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Richtlinien zur Benutzung der ZÜF-
Postverteilung – DIN 5008 
 
 
Aufgrund mehrfacher Informationen von Übungsfirmen, haben wir die Richtlinien 
gemäß DIN 5008 geändert. Sofern Sie Post in das Ausland versenden, ergänzen Sie 
bitte die Adresse noch mit dem Ländernamen. Die Kennung ist nicht unbedingt 
notwendig, aber hilfreich. 
 
 
Nutzen Sie bitte das Adressmaterial aus dem ZET-Programm und adressieren wie folgt: 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
Bitte senden Sie Ihre Post stets an folgende Adresse: 
 

Bfz Essen e.V. 
ZÜF Poststelle 
Karolingerstr. 93 
45141 Essen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AACHENER ACTIVA GMBH 
SPORTARTIKEL-SPORTURLAUB 
DE01AAC 
Monheimsallee 71 
52062  AACHEN 
Deutschland 
 

Name 
Zusatz 
Kennung 
Strasse 
PLZ Ort 
Land nur für Auslands-
post notwendig 

 

Zentralstelle des  Deutschen 
ÜbungsFirmenRings  
Karolingerstr. 93 
45141 Essen 

Telefon 
0201/3204-575 

Fax 
0201/3204-307 

E-Mail 
auer@zuef.de 

WWW 
www.zuef.de 
 



 
 

Allgemeine Musteranschriften nach DIN5008 
 

  Der Empfänger wohnt im 4. Stockwerk des Hauses Nr. 86.  

 
    
  Die Empfänger wohnen in Wohnung 39 des Hauses Nr. 217.  

 
    
  Die Berufsbezeichnung steht hinter der Anrede.  

 
    
  Der akademische Grad steht vor dem Namen.  

 
    
  Der Empfänger ist Untermieter.  

 
    



  Firmenbrief, denn die Firma ist zuerst genannt - er wird geöffnet an Herrn 
Baumgart weitergeleitet.  

 
    
  Privatbrief, denn die Person ist zuerst genannt - er wird ungeöffnet an Frau 

Sander weitergeleitet.  

 
    
  Bei der Auslandsanschrift werden der Bestimmungsort und das 

Bestimmungsland in Großbuchstaben geschrieben.  

 

  

 

 


